附件4
国家教育行政学院差旅费报销单
                      年   月   日
	经费
列支渠道
	□部门及项目：____________________
□课题：__________________________
□其他：__________________________
	借  款
	□有
金额：________元，
本次核销：_____元
□无

	姓    名
	
	职  级
	□司局级  □其他

	出差事由
	
	天  数
	

	月
	日
	时间
	启程
地址
	月
	日
	时间
	到达
地址
	交通工
具名称
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交通意外保险
	

	城际间交通费合计
	

	项  目
	说  明
	金  额

	市内交通费
	
	

	伙食补助费
	
	

	住  宿  费
	
	

	会议费/培训费
	
	

	其他（如退票费、签转费等）
	
	

	其他项目合计
	

	报销金额总计
	（大写）
	¥

	特殊情况说明
	自行申报事项

	（行程说明、票据缺失等特殊情况说明）

出差人签字：      
	外单位提供伙食□是□否
外单位提供住宿□是□否
外单位提供交通工具□是□否
	学院派车
□送
□接
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